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Ansökningsguide
Ny licens eller ändringar

Skapa en ansökan om licens 

för Svanenmärkning.



Change the color of the Title/name to white if the image is dark.

Introduktion

Den här guiden hjälper dig att skapa en 

ansökan om licens för Svanenmärkning 

eller en ansökan om att ändra i en licens.

• Läs igenom guiden noggrant innan du börjar 

skapa er ansökan.

• När Nordisk Miljömärkning inför nya 

funktioner kan guiden bli uppdaterad. 

Kontrollera att du har den senaste versionen 

på vår webbplats.

Version 2.0

Innehåll

Steg 1: Logga in och ändra ditt lösenord.

Steg 2: Skapa er ansökan om licens 

för Svanenmärkning.



Click the textbox to pick other colour to fit the colours in your presentation.

Skapa en ansökan om licens för Svanenmärkning
.

1.

Logga in och 

ändra ditt 

lösenord.

2.

Skapa er ansökan 

om licens för 

Svanenmärkning
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Note: Footer 55 strokes and Source 125 strokes to fit all slides

NB! Use only illustrations and product images with transparent background for this slide Image with background should use template with rounded corners: Image & Text 1/3 or 2/2

1. Logga in och ändra ditt lösenord.

Välj antingen Microsoft Edge

eller Google Chrome som din 

webbläsare.

Logga in här: 

Nordic Ecolabelling Portal

Portalens allmänna villkor visas 

första gången du loggar in.
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https://portal.nordic-ecolabel.org/
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1. Logga in och ändra ditt lösenord.

Viktigt att tänka på!

Använd aldrig Google translate.

Du måste godkänna de allmänna 

villkoren för att kunna fortsätta.

5



Note: Footer 55 strokes and Source 125 strokes to fit all slides

NB! Use only illustrations and product images with transparent background for this slide Image with background should use template with rounded corners: Image & Text 1/3 or 2/2

1. Logga in och ändra ditt lösenord.

När du har loggat in, läst och 

godkänt villkoren för portalen och 

ändrat ditt lösenord visas denna vy.

Här hittar du alla pågående 

ansökningar för ditt företag.

Du hittar också information om alla 

licenser, licensprodukter, kontakter 

och varumärken som är registrerade 

på ditt företagskonto. 

Här finns också villkoren och 

länkarna till Nordisk Miljömärknings 

internationella webbplats och alla 

våra nationella webbplatser.
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Click the textbox to pick other colour to fit the colours in your presentation.

Skapa en ansökan om licens för Svanenmärkning

1.

Logga in och 

ändra ditt 

lösenord.

2.

Skapa er ansökan 

om licens för 

Svanenmärkning
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Klicka på Application och

Add application för att skapa 
er ansökan om licens för 
Svanenmärkning.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Ge din ansökan ett namn 

som är relevant för ert företag.

Klicka på pilarna i listrutan

Application Type och välj:

1. New för att påbörja en ny 

ansökan.

2. Extension för att lägga till ett 

verksamhetsområde, t.ex. 

en konferensverksamhet. 

3. Change för att göra ändringar i 

en licens.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Vill du skapa en ändringsförfrågan 

så väljer du Extension eller 

Change i listan Application Type. 

Välj den licens du vill ändra från 

listrutan.

Använd Applicant´s description

för att beskriva vilka förlängningar, 

eller andra ändringar, du tänker 

göra i din licens. Ange även om det 

finns någon information vi behöver 

lägga till på fakturan för ert företag.

Välj sedan kontaktpersoner i ditt 

företag.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

När du väljer New i listrutan 

Application Type visas nya 

listrutor där du ska göra olika 

val.

Börja med att föreslå det 

Certifying Country som du vill 

ska hantera din ansökan.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Välj Nordic Swan Ecolabel 

i listrutan Ecolabel Type .

Välj Services i listrutan

Category.

Välj sedan Criteria Group, 

t.ex. 055 Hotels and other 

accommodations.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Använd textfältet Applicant´s

description för att beskriva 

de verksamheter som ingår 

i er ansökan, t.ex. en 

konferensanläggning och 

en hotellrestaurang. Ange namn 

om någon av dem har sitt eget 

specifika namn.

Ange även om det finns någon 

information vi behöver lägga till 

på fakturan för ert företag.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Välj en Primary Application 

Contact som ansvarig kontakt

för den här ansökan.

Välj sedan en Primary Licence 

Contact. Det kan vara samma 

person eller någon som ansvarar 

för alla licenser på ert företags 

konto. 

Om en kontaktperson från i ditt 

företag saknas i listan väljer du 

Contacts i den övre menyn och 

sedan Add contacts.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Välj en Marketing Contact, som

ansvarar för er användning av

Svanenmärket när ni har fått en

licens för Svanenmärkning.

Välj en Finance Contact, som 

ansvarar för att årligen 

rapportera verksamhetens 

omsättning.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Klicka på Currency för att 

informera oss om vilken valuta 

ni vill att vi ska använda vid 

fakturering.

Ange ingående verksamhet(er)s 

uppskattade årliga omsättning 

utan att använda punkt, 

mellanslag eller kommatecken.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Läs noga igenom Regulations.

Kryssa sedan i rutorna för att 

bekräfta att ditt företag 

godkänner och uppfyller dem. 

Knappen Sign & create 

application blir mörkgrön och 

aktiveras när rutan är bockad.

Klicka på Sign & create 

application för att fortsätta.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Nu skapas en 

ansökningsförfrågan 

med ett Application ID number

och en Application status.

Ansökan skickas till 

Nordisk Miljömärkning och 

ansökningsavgiften faktureras.

Klicka på Add för att fortsätta.
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2. Skapa er ansökan om licens för Svanenmärkning.

Fyll i verksamhetens namn i 

fältet Product Name, välj 

kategori av tjänst i listrutan 

Type och klicka på Save.

Läs kriteriedokumentet och 

börja dokumentera att din 

verksamhet klarar kraven.

Under ansökningsprocessen  

kommer ni att tilldelas en 

rådgivare som granskar er 

dokumentation.

Har du frågor är du alltid 

välkommen att kontakta oss.
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