
Checklista för städtjänster version 3
För exakt kravtext se kriterierna. Om något skulle skilja sig är det alltid kriterierna som gäller. 
[bookmark: _Toc469411850][bookmark: _Toc471300436][bookmark: _Toc347927472]Generella krav för den sökande
	Krav O1 Beskrivning av företag och tjänster (V) 
	Kommentar 
	Uppfyllt 
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Beskriv de städtjänster som utförs och som önskas Svanenmärkas i Beräkningsarket. här
	
	
	

	Krav O2 Städade kvadratmeter
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Redogörelse för beräkning av antalet städade kvadratmeter golvyta under ett år i Beräkningsarket. här
Vid alternativ 1:
Översikt i Beräkningsarket över alla kunder där det framgår hur många kvadratmeter som städas per vecka eller per månad och att detta har multiplicerats att gälla för ett år. här
Kontrakt där antal kvadratmeter framgår kontrolleras vid kontrollbesök.
Vid alternativ 2:  
Översikt över anställda som visar hur stor andel av ett årsarbete de arbetar
	
	
	



[bookmark: _Toc437946934][bookmark: _Toc469411851][bookmark: _Toc471300437]Krav på kemikalier
	Krav O3 Information om kemikalier (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Inköpslista över kemikalier som är aktuella att använda. Ange kemikaliens namn, tillverkare och funktion i Beräkningsarket. här
Säkerhetsdatablad enligt bilaga II i REACH (förordning 1907/2006/EG) och ska finns tillgänglig där kemikalierna används. Kontrolleras vid kontrollbesök. 
	
	
	

	Krav O4 Korrekt dosering (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Kopia av rutiner som visar att kravet uppfylls. 
Kontrolleras vid kontrollbesök. 
	
	
	

	Krav O5 Kemikalieförbrukning (V*)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Ange kemikaliens namn och inköpt mängd på ett år i Beräkningsarket. (Uppge mängd kemikalier som används till fönsterputsning separat från annan förbrukning).  här
Inköpsstatistik från samtliga leverantörer av kemikalier. 
Om externa tvätterier används för tvätt av dukar och moppar ska            följande dokumenteras:
Ange kemikaliens namn och inköpt mängd på ett år i Beräkningsarket. här
Intyg från tvätteriet om mängden tvättmedel som används per kg mopp och duk. Alternativt kan schablonvärdet 11 ml/kg användas. 
Intyg eller faktura från tvätteriet som visar hur många kg moppar och dukar som tvättas varje år.
	
	
	

	Poäng P1 Förbrukning av kemikalier*
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	
	
	
	

	Krav O6 Andelen miljömärkta kemikalier (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Beräkning av andel miljömärkta kemikalier i Beräkningsarket. här
	
	
	

	Poäng P2 Miljömärkta kemikalier
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	
	
	
	

	Krav O7 Icke miljömärkta kemikalier, faroklassificering (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Intyg från tillverkare (se bilaga 4). 
Produktens säkerhetsdatablad enligt bilaga II i REACH (förordning 1907/2006/EG). 
Om produkten är märkt med H302, H312, H332 ska en beskrivning av emballagets utformning bifogas.
Glöm inte engångsmoppar!
	(Be Svanen om hjälp om intyg från tillverkaren)
	
	

	Krav O8 Icke miljömärkta kemikalier, ej tillåtna ämnen (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Intyg från tillverkare (se bilaga 4). 
Glöm inte engångsmoppar!
	(Be Svanen om hjälp om intyg från tillverkaren)
	
	

	Krav O9 Innehåll av fluortensider och silikontensider i grundpolish, golvpolish och golvvax
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Intyg från tillverkaren (se bilaga 4).
	(Be Svanen om hjälp om intyg från tillverkaren)
	
	

	Krav O10 Parfym och konserveringsmedel i aerosolbildande sprayprodukter (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Beskrivning av rutiner och utrustning som visar att kravet är uppfyllt.
I listan över kemikalier i Berkäningsarket ska det markeras vilka produkter som är spray eller vilka som fylls över på sprayflaskor. här
	
	
	


[bookmark: _Toc437946935][bookmark: _Toc469411852][bookmark: _Toc471300438]Krav på transport
	Krav O11 Inköp av fordon (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Inköpsrutiner som säkerställer att nyinköpta och nyleasade fordon uppfyller den senast gällande Euronormen (Euro-klass). 
	
	
	

	Krav O12 Maximal förbrukning av drivmedel för transport (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	A)
Förbrukning i l (bensin)/100 km: Beräkning i Beräkningsarket av sammanlagd årlig förbrukning av drivmedel per körda 100 km. Allmänna uppgifter från biltillverkaren om bilens drivmedelsförbrukning är inte tillräckligt. här
  B)
Förbrukning i ml/m2: Beräkning i Beräkningsarket av sammanlagd årlig förbrukning av drivmedel per städade m2. här
Underlag för förbrukning av drivmedel och antal körda km kontrolleras vid kontrollbesök.
	Brug fanen i excelark her
Resultat:
	
	

	Poäng P3 och P4 Drivmedel
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	
	
	
	


Krav på förbrukning av soppåsar
	Poäng P5 Soppåsar
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Beräkning i Beräkningsarket av den årliga förbrukningen av påsar per städad kvadratmeter. här
	
	
	


Användning av miljömärkta produkter och tjänster
	Poäng P6 Inköp av miljömärkta produkter och tjänster
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Dokumentation (procentandel av inköpsvolymen anges i relevant enhet (kostnad, antal, liter, kg))
	
	
	

	Översikt över städföretagets inköp av miljömärkt mjukpapper (ange leverantör och om miljömärkt vilket märke och licensnummer). 
Beräkning av andelen miljömärkt mjukpapper i förhållande till den totala mängden mjukpapper som städföretaget levererar till kunder.
	
	
	

	Översikt över städföretagets hanttering av miljömärkta tyghandduksrullar (ange leverantör och om miljömärkta vilken typ och licensnummer). 
Beräkning av andelen miljömärkta tyghandduksrullar i förhållande till den totala mängden tyghandduksrullar som städföretaget hanterar för kunder. 
	
	
	

	Översikt över städföretagets inköp av miljömärkt tvål (ange leverantör och om miljömärkt vilket märke och licensnummer). 
Beräkning av andelen miljömärkt tvål i förhållande till den totala mängden tvål som städföretaget levererar till kunder.
	
	
	

	Översikt över städföretagets inköp av miljömärkta arbetskläder (ange leverantör och om miljömärkt vilket märke och licensnummer). 
Beräkning av andelen miljömärkta arbetskläder i förhållande till den totala mängden inköpta arbetskläder.
	
	
	

	Översikt över städföretagets inköp av miljömärkta dukar och moppar (ange leverantör och om miljömärkt vilket märke och licensnummer). 
Beräkning av andelen miljömärkta dukar och moppar i förhållande till den totala mängden inköpta dukar och moppar.
[bookmark: _GoBack]Glöm inte engångsmoppar!
	
	
	

	Översikt över städföretagets inköp av miljömärkta biltvättar (ange leverantör och om miljömärkt vilket märke och licensnummer). 
Beräkning av andelen miljömärkta biltvättar i förhållande till den totala mängden inköpta biltvättar.
	
	
	

	Översikt över städföretagets inköp av miljömärkta tvätteritjänster (ange leverantör och om miljömärkt vilket märke och licensnummer). 
Beräkning av andelen miljömärkta tvätteritjänster i förhållande till den totala mängden inköpta tvätteritjänster.
	
	
	

	Översikt över städföretagets inköp av en annan miljömärkt produkt eller tjänst (ange leverantör och om miljömärkt vilket märke och licensnummer). 
Beräkning av andelen miljömärkta inköp i förhållande till den totala mängden.
	
	
	


[bookmark: _Toc469411855][bookmark: _Toc471300441]Poängsammanställning
	Poängkrav
	Antal uppnådda poäng
	Maximalt antal poäng

	Förbrukning av kemikalier
	
	5 poäng

	Andel miljömärkta kemikalier
	
	3 poäng

	Transport (förbrukning/användning av drivmedel)
	
	5 poäng

	Soppåsar
	
	5 poäng

	Användning av miljömärkta produkter och tjänster
	
	6 poäng


	Summa
	
	24 poäng


[bookmark: _Toc469411856][bookmark: _Toc471300442]Kvalitet
	Krav O14 System för uppföljning av städkvalitet (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Rutiner och eventuella formulär som används vid kvalitetskontrollen.
	
	
	

	Krav O15 Skriftliga arbetsbeskrivningar (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Skriftliga arbetsbeskrivningar. 
	
	
	

	Krav O16 Rutiner vid ändringar, avvikelser och reklamationer (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Kopia av rutiner för planerade ändringar, oförutsedda avvikelser och reklamationer.  
	
	
	

	Krav O17 Upprätthållande av licens (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Rutiner för upprätthållande av licens.
	
	
	


[bookmark: _Toc469411857][bookmark: _Toc471300443][bookmark: _Toc437946941]Etik/arbetsmiljö 
	Krav O18 Myndighetskrav (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Undertecknat ansökningsformulär.
	
	
	

	Krav O19 Utbildning av personal (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Utbildningsplan.
	
	
	

	Krav O20 Etiska krav (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Kopia av ifylld blankett från Skatteverket (SKV 4820).
Kopia av företagets senaste kontoutdrag från skattemyndigheten.
Dokumentation för medlemskap i relevant arbetsgivarförening, t.ex. Almega Tjänsteförbunden.
Kopia av den senaste årsredovisningen, undertecknad av revisorerna.
Kopia av ansvarsförsäkring. 
Kontrolleras vid kontrollbesök.
	
	
	

	Krav O21 Krav på underentreprenörer (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	A) 
Beräkning i Beräkningsarket av hur stor andel av den sökandes omsättning som utgörs av underentreprenörer. 
Rutiner som säkerställer att licensinnehavaren i kontakten med kunder specificerar vilka objekt som kommer att städas av icke Svanenmärkta underentreprenörer. 
Om underentreprenören är Svanenmärkt, uppge namn och licensnummer i Beräkningsarket. 
Om underentraprenörern inte är Svanenmärkt ska underentreprenörer uppfylla kraven under O20 samt lägga in de kemiska produkter i Beräkningssarket.
B)
Kopia av ifylld blankett från Skatteverket (SKV 4820).
Kopia av företagets senaste kontoutdrag från skattemyndigheten.
	
	
	

	Krav O22 Dokumentation av Svanens krav (V)
	Kommentar 
	Uppfyllt
	UPPFYLLT (FYLLES I AV SVANEN) 

	Kontrolleras vid kontrollbesök.
	
	
	



